Elevleksikon 2008
(for 1.klasserne)

Adgangskode. For at benytte skolens Edb-udstyr og –programmer er det nødvendigt at have en adgangskode. Den udleveres i starten af skoleåret i forbindelse med EDB-intro-duktionen. Det er vigtigt, at du er omhyggelig med at holde din kode for dig selv, for vi kan ved hjælp af koden se hvilken elev der har været inde og lave noget på skolens maskiner. Hvis du har glemt din adgangskode eller har problemer med at få den til at fungere må du henvende dig til datavejlederne (pt. Susan Andersen og Poul Sørensen), evt. ved at lægge en besked i postkassen ud for deres kontor i lokale 35. 

Administrationskontorerne (ADM) findes midt på Gang 1. Åbningstid: kl. 8.30 - 12.05 dagligt. Sekretærerne hedder Marianne Jørgensen, Dorthe Ladefoged og Anne Lise Jensen. Hos dem kan du hente forskellige blanketter og ansøgningsskemaer, bl.a. til kørselsgodtgørelse. Ansøgningsskema til Statens uddannelsesstøtte (SU) afleveres her. På kontoret findes en nødhjælpskasse og hoved​pinetabletter. Her skal du også henven​de dig, hvis du vil tale med rektor.

I de tilstødende kontorer træffer du skolens inspektorer. Sven Gaardbo (ledende inspektor) Arne Tofterup og Tage Nørregård.

Adresseændring skal meddeles skriftlig på kontoret.

Arbejdsformer. Du vil i timerne møde for​skellige måder at organisere arbejdet på lige fra det meget lærerstyrede til det helt selv​stændige hvor læreren kun vejleder dig. Det almindelige er en ret høj grad af lærer​styring i begyndelsen af din uddannelse på Middelfart Gymnasium og Hf-kursus; de fleste lære​re vil hen imod slut​ningen forvente af dig, at du i højere grad kan  styre indlæringen selv, i par- eller gruppearbejde.

I hvert af dine fag på ugeskemaet er der en fagbekendtgørelse, som læreren er forpligtet på. Tilrettelæggelsen af undervisningen - herunder arbejdsformer - og indhold sker i et samarbejde mellem læreren og eleverne. Ved at møde velforberedt til timerne og tage enga​geret del i det, der sker, opnår du at tage din del af ansvaret for at timerne afvikles på en god måde. Som elev kan du også få medind​flydelse på undervisningen ved at deltage i den evaluering som skal ske jævnligt i alle fag. 

Befordringsgodtgørelse. Støtte til transport søges hos SU via deres hjemmeside.
Bekendtgørelsen. På skolens hjemmeside er der under menupunktet ”Undervisning” adgang til gymnasiets og til HFs studieplan. Her kan du se hvordan hvert fag er tilrettelagt på Middelfart Gymnasium og HF og der er links til ministeriets læreplaner for hvert fag.
Biblioteket ligger i underetagen og er åbent fra kl. 7.00 til 16.00. Bøgerne på biblioteket er for størstepartens vedkommende til udlån, og oversigten over vores bøger er tilgængelig på skolens intranet. Der er link til bi-blioteksbasen fra skolens hjemmeside.
En bibliotekar fra Middelfart Folkebibliotek, Tonny Hornbæk, arbejder i 10-12 timer om ugen på skolens bibliotek og vejleder blandt andet med udlån og med søgning af materiale til opgaver og projekter. Bibliotekarens træffetider fremgår af opslag på biblioteket.

Bogdepotet ligger i underetagen ved siden af Biblioteket. Åbningstiderne kan ses på opslagstavlen. Udlånet af bøger herfra be​styres af Jens Hauge Nielsen.

Brugerkursus. I begyndelsen af skoleåret gennemgår alle 1. klasserne et kursus i at anvende skolens Edb-udstyr. Her introdu​ceres til tekstbehandling, regneark og inter​net m.m..
Bøger. Du får udleveret de bøger, som skal bruges i undervisningen (bortset fra visse ordbøger, som du selv skal anskaffe). Bø​gerne er skolens ejendom, men du er økono​misk ansvarlig for dem. Bliver en bog væk, skal du erstatte den. Læg bind om bøgerne med det samme.

Cykelkælderen ligger i underetagen i vest-fløjen og er åben fra kl. 7.00 til 16.00.
Dimission. Skoleåret afsluttes med et fest​ligt arrangement, hvor 2 hf og 3g fejres og eksamensbeviser udleveres

Elevbokse er placeret ud for Kantine B. Hvis du vil leje en boks kan du henvende dig på ADM. Det koster 50 kr. i depositum.
EDB/IT. Skolen har to EDB-undervisnings-lokaler med nye maskiner -  i lokale 12 og lokale 33/34. Der er computere tilgængelige for eleverne en række andre steder på skolen, alle med trådløs internetforbindelse. 

I begyndelsen af skoleåret gennemgår alle 1.klasserne et kursus i at anvende skolens Edb-udstyr. Her introduceres til tekst-behandling, regneark og internet, og eleverne lærer at benytte skolens intranet (Lectio) og Fronter, skolens program til e-læring. Desuden får hver elev udleveret en adgangskode. Pas godt på den!!!

Skolens to datavejledere Susan Andersen og  Poul Sørensen sørger for, at skolens udstyr og programmer holdes ved lige og vejleder elever og lærere i brugen. 

Ekskursioner. Mange elever vil komme til at deltage i endags- eller flerdagsekskursioner i løbet af deres skoletid. Man skal selv betale en del af udgifterne.
Rejsereglerne findes på skolens hjemmeside og/eller kan fås på ADM.

Elevrådet er det sted hvor elever kan få indflydelse på skolens hverdag, det er derfor vigtigt at man deltager aktivt i det. Alle klasser er repræsenteret i elevrådet.

Elevrådet har repræsentanter i mange af skolens udvalg hvor der også sidder lærere​ og ledelse. Udvalgene kan ses på hjemmesiden.
Elevkopimaskine. I biblioteket er der pla​ceret en kopimaskine som eleverne kan benytte. Pris pr kopi er for tiden 0.50 kr.

Evaluering er et af skolens indsatsområder, og det er besluttet, at lærerne og eleverne sammen skal evaluere undervisningen i hvert fag mindst 1 gang hvert halve år. Elevernes standpunkt og under​visningen evalueres i forbindelse med karak​tergivnin​gen; i den forbindelse har læreren samtale med hver enkelt elev​. Se også evalueringsplanen på skolen hjemmeside.
Ferieplan 2007-2008. 
Se skolens hjemmeside eller årsplanen.
Forsikringer. Skolen har en ulykkesforsi​kring for eleverne. Forsikringen dækker dog ikke tyveri, hærværk på cykler m.m., selv om dette sker inden for skolens område. Er du i tvivl om dækningen, så spørg på kon​toret.

Forsømmelser. 

Se ”Studie og ordensreglerne”.

Ethvert fravær fra undervisningen tælles med i dit forsømmelsesregnskab.

Forældrekonsultation afholdes efter nær​mere meddelelse til hjemmene, normalt i november(se årsplanen). Vi opfordre til at du deltager i disse konsultationer sammen med dine forældre. Du kan også komme alene.

Frivillig undervisning afholdes uden for skoletiden i billedkunst, musik og sport. Du kan frit deltage når du har lyst og behov, og det er gratis. - Se på opslagstavlen på Gang 1 over elevaktiviteter.

Fronter. Skolen bruger ligesom de andre gymnasier på Fyn en e-læringsplatform som hedder Fronter. Hver elev får sin egen adgangskode til Fronter og man kan komme på Fronter både fra skolens PC´er og hjemmefra, hvis man har en internetopkobling. Brugen af IT i undervisningen, herunder Fronter, er et af skolens indsatsområder, men der er naturligvis forskel på hvor meget IT bruges i de enkelte fag og af den enkelte lærer. 

FUN. "Foreningen uden Navn", er elevfore​ningen, som arrangerer fester og f.eks. fre​dagscaféer.

Fællesarrangementer afholdes for alle skolens elever og lærere, samt for grupper af hold eller klasser. De er med til at give al​men viden og oplevelser. Foredrag, koncerter og paneldiskussioner er karakteristiske eks​empler på fællesarrangementer. Det faglige indhold indgår som en del af undervisningen, der er derfor mødepligt.

Glemmeskabet (glasskabet) findes i underetagen over for bogdepotet. Her opbe​varer pedellerne glemte ting og sager. Tal med en af pedellerne, hvis du har noget liggende i skabet.

Hjemmeside: Skolens hjemmeside indeholder mange informationer, som du kan få brug for. Adressen er www.Middelfart-gym.dk.

Idræt. Fritagelse kan kun ske ved sygdom. Anmodning om fritagelse i længere tid skal normalt ledsages af lægeerklæring på en særlig blanket, der kan fås på ADM. 

Lægeer​klæringen afleveres igen på ADM. Du skal selv betale udgiften.

Se også ”Studie- og ordensreglerne”.
Idrætsdag/aktivitetsdag. I slutningen af august måned afholdes der idrætsdag. Alle skolens klasser dyster mod hinanden i både traditionelle og utraditionelle discipliner.

Intranet. Skolens EDB-netværk består af en række programmer, som man kan komme i kontakt med enten fra en af skolens mange PC’er eller hjemmefra, hvis man har en internetopkobling. På intranetprogrammet ”Lectio” kan man se skema, planlægningskalender for skriftlig arbejde, fravær, karakterer og meget andet.
Brugen af Lectio indgår i introduktionen.

Kan​tineudsal​get findes i under​etagen.
Der er selvafrydning i kantinen!

Karakterer. Gymnasieeleverne får karak​terer i november, februar/marts og maj. Hf-elever får kun eksamenskarakterer.

Du er altid velkommen til at drøfte dit stand​punkt med dine lærere.
Lectio er et intranetprogram hvor man kan se skema, planlægningskalender for skriftlig arbejde, fravær, karakterer og meget andet. Brugen at Lectio indgår i introduktionen.
På Lectio kan man se skemaændringer så det er vigtigt at man dagligt følger med. 
Lommeregnere. Man skal selv anskaffe sig en lommeregner. Typen aftales med fag​læreren.

 Lærerteam. Der er dannet lærerteam bestå​ende af to af klassens lærere i alle 1.klasse​r. Deres opgave er bl.a. at styrke samarbejdet om klassen både fagligt og m.h.t. det sociale miljø i klassen. Teamet koordinerer også klassens tværfaglige arbejde.

Eleverne kan tale med teamet om spørgsmål, der angår klassens fællesskab. 

Læsevejleder. Alle nye elever får testet deres læsehastighed og skrivefærdighed. Hvis man eksempelvis læser meget langsomt, får man tilbudt timer hos læsevejlederen. Man er også velkommen til selv at henvende sig.

Morgensamling. Ca. en gang hver 14. dag samles alle skolens elever og lærere i festsa​len for at få informationer fra elevforeninger og administration og lytte til musikalske indslag. Een klasse ad gangen står for arran​gementet.

Mødepligt. Se ”Studie og ordensreglerne”.
Opgaveaflevering. De skriftlige opgaver skal afleveres på den dato, som læreren fastsætter. I modsat fald indregnes den ikke rettidige aflevering i dit forsømmelsesregn​skab.(se studie og ordensreglerne)
Oprydning er meget nødvendig. Du og de andre i din klasse har ansvaret for, at der ryddes op i de opholdsområder som I har fået tildelt.

Vis hensyn overfor rengøringspersonalet !

Opslagstavler. Hold dagligt øje med opslag​stavlerne på Gang 1 uden for administratio​nen. . Her meddeles bl.a. personlige beskeder f.eks. fra studievejleder​ne eller ADM. 

Ordensregler er udleveret til alle elever - læs dem omhyggeligt. Studievejlederen gennemgår dem i begyndelsen af skoleåret.

Persondata. Skolen opbevarer, så længe du går her, de personlige oplysninger, du selv eller den skole, du kom fra, har givet os. Vi får, mens du går her, nye persondata fra fra-værsregistrering og karakterbedømmelse.

Når du forlader skolen, skal vi opbevare data i et omfang, så vi kan lave dig et nyt eksamensbevis, hvis det originale bort-kommer. Alle andre data makuleres.

Der er meget restriktive regler for, hvad vi må udlevere til anden offentlig myndighed om dig. Eksempelvis må alene Undervis-ningministeriet få indberetning om dine karakterer. Ingen får oplysning om fraværsdata. Dine forældre har, hvis du er over 18 år, ikke uden din billigelse adgang til nogen som helst oplysning om din skolegang.

Du er altid velkommen til at se, hvad vi har registreret af persondata om dig.

Ringetider. Disse følger skemaet, som i stor udstrækning er opbygget som to-timers moduler. Der ringes på følgende tider

1.modul 
08.10 - 09.45

2.modul 
10.00 - 11.35

3.modul 
12.00 - 13.35

4.modul 
13.45 - 15.20

Rygning indendørs er ikke tilladt (se ”Studie og ordensreglerne”).
”Scorebog”. Hvert år i begyndelsen af skole​året bliver alle elever på skolen fotograferet. Disse billeder bliver samlet i en bog, der så kan købes på nettet for ca. 40 kr.

Skemaændringer meddeles på Lectio. Administrationen kan ikke afse tid til at besvare telefoniske forespørg​sler om skema-ændringer. Det kan anbefales at lave telefonkæder.

Studiekort kan købes hos skolefotofir​maet. 

Studiekortet kan bruges som bevis bl.a. ved mu​seumsbesøg og andre steder med studi​erabat.

Studierejser. Der er faste regler om tids​punkt, varighed, klassetrin m.m. Studierej​serne skal aftales mellem elever og lærere. Lærerne forelægger forslag til rejsemål. Ud​giften til rejse, overnatning og morgenmad er normalt max 3200 kr. per elev som eleven selv betaler, hertil kom​mer lommepenge. Rejsereglerne findes på skolens hjemmeside. 

Studievejleder. Hver klasse har en studie​vejleder, som afholder timer om studietek​nik, valgfag, eksamensforhold, uddannelses​forhold m.m. Studievejlederen giver også individuel vejledning, og du kan altid gå til din studievejleder, hvis du har spørgsmål eller problemer. Studievejledernes træffetider fremgår af opslag på døren til deres kontor. Studievejledernes kontorer findes i underetagen bag kantinen.

S.U. Når du fylder atten, er du berettiget til at få støtte fra Statens Uddannelsesstøtte. Du kan indsende ansøgning fra tre måneder før du fylder atten. Udbetalingen finder sted fra kvartalet efter, at du er fyldt atten. Ansøgningsskemaet skal hentes på S.U.- styrelsens hjemmeside www.su.dk og udfyldes elektronisk. Efter udprintning skal den forsynes med din og dine forældres underskrift og afleveres på skolens administration, der så tager sig af det videre forløb. Du skal regne med en ekspeditionstid på mindst fire uger.

Terminsprøver. Terminsprøverne ligger i foråret.

Hf-eleverne  får i 1h tilbudt terminsprøve i matematik og i 2h i dansk, samt de tilvalgsfag, hvor der er skriftlig eksamen.

Udvalg. Se ”Elevrådet”. 

Vejledning. Der er forskellige personer, du kan henvende dig til, hvis der opstår problemer du har brug for at snakke om:

Din studievejleder kan hjælpe dig med person​lige og sociale spørgs​mål. Dine faglærere er de mest oplagte at kontakte, hvis du vil tale om faglige problemer.

Dine teamlærere fungerer ikke som folkesko​lens klas​selærer, men vil dog oftest være villig til at tage problemer i klassen op​.

Rektors dør er åben, hvis du har noget at drøfte med ham.
Værdigenstande. Skolen har intet erstat​ningsansvar i tilfælde af tyveri. Lad værdi​genstande, større pengebeløb eller særligt værdifuldt overtøj blive hjemme.

”Venner af Middelfart Gymnasium og Hf-kursus” er en støtteforening, der har til formål at yde økonomisk støtte på områder, der ligger uden for de sædvanlige økonomi​ske rammer for gymnasiet og Hf-kurset (fx til studierejser).
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